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1. O0mue moJIo;KeHus

1.1. Hacrosimee mosyoxeHue ompejesseT HazHA4YeHUE, ey, 3a1a4i, (PyHKIUH,
IpaBa, OTBETCTBEHHOCTh W  OCHOBBI  JIEATEIHHOCTH  aJIMHHHUCTPATUBHO-
XO03UCTBEHHOI0 ynpasiieHus (nanee - AXY) yHUBepcUTeTA.

1.2. AXV ocymecTBiuseT aIMHHHCTPaTHBHO-XO3SHCTBEHHOE oOecIieyeHue
JeATEeNbHOCTH YHUBEPCUTETA.

1.3.  AXYVY sBnseTcs caMOCTOSTENBHBIM  CTPYKTYPHBIM  IIOAPA3ICIICHHEM
yHuBepcuteta. Bosrnasmier AXY HavameHuk AXY. Hauvampuk AXY
IIOMYMHACTCS HEMOCPEICTBEHHO IIPOPEKTOPY 110 YIPABICHHUIO PECYPCAMH.

1.4. Ha momxHOCTh HawganeHuka AXY HasHauaeTcs JHUIO, MMEIONIEe BBICIIEE
npogeccroHanpHoe 00pa3oBaHue M CTaX PaboTHI IO CIIEIMATLHOCTH HE MeHee 2
JeT WIM CpeqHee NpoQeccHoHAbHOe 00pa3oBaHWe U CTaX paboOTHl 110
CIIELIMAIIBHOCTH HEe MEHee 5 JIeT.

1.5. B cBoeir pestensHOCTH AXY PYKOBOJCTBYETCA  JEUCTBYIOIIHM
3aKOHOATEJIbCTBOM, HOPMATUBHO-IPABOBHIMH aKTaMH H  METOLAUYECKUMH
MaTepuallaMd TI0 XO3SMCTBEHHOMY OOCIY)XMBaHUIO, HOPMaMHM M IpPaBHIAMHU
COIEpKaHUs, DKCIUTyaTallid M PEMOHTA 3/1aHUM, TEXHUYECKOro 00O0pY/0BaHHMS,

HOPMAaTHUBHBIMHA AOKYMEHTaMH I10 CO6J’IIOI[CHI/IIO CaHUTapHO-
SIMUACMHUOJIOTUYECKOr0 peXumMa, HpOTHBOHO)KapHOfI 0€30IMaCHOCTH M TEXHUKH
663OHaCHOCTH, OpraHu3aliiOHHO-PACIIOPAAUTECIIBHBIMU AOKYMCHTaMU

YHHBEPCHUTETA U HACTOSIIUM II0JIOKEHHUEM.
1.6. JlestensHocTh AXY  oCylmecTBiseTcs Ha  OCHOBE TeKyILIero u
IEPCIIEKTUBHOIO IJIAHUPOBAHMUS, COYETAHUS €IMHOHAYAINSA B PELICHHH BOIIPOCOB
CIIy)KeOHOM  JNEATENBHOCTM M  KOJUIETHAJIBHOCTH HPH MX  OOCYKICHHH,
IIePCOHATIbHOM OTBETCTBEHHOCTH pa0OTHUKOB 3a HaJIe)Kalllee HCIIOJIHEHME
BO3JIOKCHHBIX Ha HHUX JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH M OTHENBHBIX IOPYYEHHH
HavyaibHUKa AXY.

1.7. Hayaneauk AXY u npyrue pabotauku AXY Ha3HA4aroTCS Ha JIODKHOCTH U
0CBOOOKIAIOTCS OT 3aHMMaeMbIX JOJDKHOCTEH IPHKa30M PEKTOpa YHHBEPCHUTETA B
COOTBETCTBUM C IEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoii @enepanun.

1.8. Kpanu¢puxanuonnele Tpebopanus, (yHKIMOHATIBHBIE OGS3aHHOCTH, MpaBa,
OTBETCTBEHHOCTh  HadambHuka AXY uw  gpyrux  pabortuuko  AXY
PErIaMEHTUPYIOTCS JTOJDKHOCTHRIMU HHCTPYKIMSAMH, YTBEPKIAEMBIMH PEKTOPOM
YHHUBEpCUTETA.

1.9. Hauansauk AXYV:

- PYKOBOJIUT BCeil AesATENbHOCTEIO AXY, HeceT MepCOHAIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTE
33 CBOEBPEMEHHOE U KaYECTBEHHOE BBINOJIHEHHME BO3j0KennlX na AXY 3amaq u
dyHKIIHT;

- OCYHIECTBISET B IIpefieNiaX CBOEM KOMIIETCHIMH QYHKIMH YIPABICHUSI
(IIaHUpOBaHKS, OpPTaHU3ALMH, MOTHBALMH, KOHTPOJS), IPHHAMAET peIlIeHHUS,
00s13aTeNIbHbIe TSI BceX paboTHHKOB AXY;

- pacmipenienieT QyHKLUHOHANbHbIE 00S3aHHOCTU ¥ OTAEIBHbIE TOPYYEHHS MEXKIY
corpynuukamu  AXY, yCTaHaBIMBaeT CTENeHb HX OTBETCTBEHHOCTH, IIPH




HEOOXOAMMOCTH BHOCHT IIPEJIOKEHHS PYKOBOICTBY YHUBEpCcHUTETa 00 H3MEHEHUU
AOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIMH ITOAYUHEHHBIX €My paOOTHHUKOB;

- BHOCHT PYKOBOJACTBY YHHBEPCHTETA IPEIJIOKEHHS II0 COBEPIIEHCTBOBAHHIO
paboter AXY, onTUMH3ALNHY €€ CTPYKTYPhI M INTATHOH YHUCIEHHOCTH;

- Y4aCTBYET B IIEPCIIEKTUBHOM M TEKYIIEM INUIAHUPOBAHUU JIeATEIbHOCTH AXY, a
TaK)XXe€ ITIOATOTOBKE NPHUKA30B, PACIOPSDKEHUN U UHBIX JOKYMEHTOB, KAaCaTOIIMXCS
BO3JIOXKEHHBIX Ha AXY 3an1a4 v QyHKITHII;

- IPUHUMAET HEOOXOAMMbIE MEPBI JUIS YIIyqlIeHHUs] MATEPHATHFHO-TEXHHIECKOr0 1
UH(POPMAIIOHHOIO obecrieyeHusl, yCJIOBH Tpyna, MMOBBIIIEHUS
npo(ecCHOHATBHOM MOArOTOBKH paboTHUKOB AXY;

- y4YacTByeT B Imojbope M paccTaHOBKe KaapoB AXY, BHOCHUT PYKOBOJICTBY
YHHUBEPCHUTETA IPEMTIOKCHUS O TMOOIIPEHMHM M HAIOXKECHUM IHMCIUIUIAHAPHBIX
B3BICKaHUM Ha paboTHHUKOB AXY, HampasieHuM HX Ha IIEPEIIOATOTOBKY U
IOBBIIIEHUE KBATU(PUKAIHM;

- COBEPIICHCTBYET CUCTEMY TPYAOBOU MOTHUBAIIUU PaOOTHHKOB AX Y
- OCYILECTBJISIET KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUS TOAYMHEHHBIMU €My paOOTHHKAMU CBOUX
HOJDKHOCTHBIX  OOSA3aHHOCTEH, COONIOfEHWs TPYyAOBOH  AWCHUIUIAHBI U
nesarenbHOCTH AXY B 1iemom.

1.10. B nepuon orcyrcTBHs HadabHUKa AXY ero 06s3aHHOCTH HCIIONHSIET JIAIIO,
Ha3HAYE€HHOE NPUKA30M PEKTOpa YHUBEPCHUTETA.

1.11. Hauaneauk AXY MM JIMLO, UCIIONHSIOIEE ero 00513aHHOCTH, UMEIOT IIPaBO
IIOANIKACH AOKYMEHTOB, HaIllpaB/IseMbIX 0T UMeHH AXY 1o BoIpocaM, BXOISIINM B
€€ KOMIIETEHIIHIO.

1.12. AXY ocymiecTBisieT CBOIO IeSTEIHHOCTh BO B3aUMOIEHCTBHH C I PYTUMH
Clny)0aMd M CTPYKTYPHBIMH MOIpa3[eleHUsIMH yHHBEPCUTETa, a TAKKe B
npeJesiax CBOe KOMIIETEHIIMH CO CTOPOHHUMH OPraHU3aIMsAMU.

1.13. 3a HeHameKalee UCIIONHEHUE TOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEN 1 HapyIIeHHe
TPYIOBOH AUCHMILTAHBEI paboTHMKE AXY HeCyT OTBETCTBEHHOCTh B IIOPSIKE,
IPETYCMOTPEHHOM AEHCTBYIOIINM 3aKOHOLATEIHLCTBOM.

1.14. Hacrosimee mojoXeHHe, CTPYyKTypa M MITaTHOe pachucanme AXY
YTBEPXKIAIOTCSI PEKTOPOM YHHBEPCHUTETA.

2. OcHoBHBIE 3agaun AXY

2l AIMUHUCTPAaTUBHO-XO03MCTBEHHOE obecnieueHue NeATEeIIbHOCTH
YHHBEPCHTETA: TEXHHYECKOE 0OCIyKUBAHUE 3MaHHUMN, IOMELIEHUH, 000y 10BaHMS
(cHCTeM OTOIUIEHHs, BOJOCHAOXEHHUS, BEHTWIALNH, BJIEKTPOCETEN M T.I.),
IUTAHUPOBAHWE, OpraHu3alyds W KOHTPOJIb IIPOBEACHUS UX TEKYIMX U
KalMUTAIbHEIX PEMOHTOB, CHaOXXeHHE MeOENIbI0, XO3AUCTBEHHBIM MHBEHTapEM,
CPCACTRAMW MEXAHWRATINY WHXOHEDPHOTO W YIPABJICHYECKOTO TNYTA, ONTAHTRATIL
1PAHCIOPTHOIO 00ecTIeueHUs U OXpaHEl.

2.2. OpraHu3allMOHHO-METOINYIECKOE PYKOBOJACTBO H KOHTPOJIb JEATEIbHOCTH
CTPYKTYPHBIX IIOAPA3JeICHUH YHUBEPCUTETa II0 BOMPOCAM XO3SHCTBEHHOTO
00CITy)XMBaHUs, PAllMOHAIBLHOTO HCIIOIB30BAHMUS MaTepUaIbHBIX U (UHAHCOBBIX
PeCypcoB, COXpaHHOCTH COOCTBEHHOCTH YHUBEPCHUTETA.




2.3. IlogroroBKka M  IpeACTaBICHHE PYKOBOACTBY  HMH(POPMAIMOHHO-
QHAIUTAYCCKUX  MaTepHalioB O COCTOSHUM UM  MEpPCHeKTUBAX  Pa3BUTHUS
XO3IMCTBEHHOro  obecredeHHs JeATEeNbHOCTH  YHHBEPCHTETa, pazpaboTka
MPEI0KEHUH 110 COBEPLIEHCTBOBAHUIO paboTel AXY.

2.4. CoBeplIeHCTBOBaHHE U BHEJPEHUE HOBBIX METOJOB OPraHHU3al[Md PAGOTHI, B
TOM 4YHCJI€ Ha OCHOBE HCIIOIIb30BaHUSA COBPEMEHHBIX HH()OPMAI[HOHHBIX
TEXHOJIOTUA.

2.5. VYyactTHe B IIOATOTOBKE M HCHOJNHEHHH YIPABIEHYECKUX PelIeHUit
PYKOBOJICTBA II0 BOIPOCAM aIMUHUCTPATUBHO-XO3SHCTBEHHOTO OOecKeyeHus
JesATEIbBHOCTH YHUBEPCHUTETA.

2.6. KoHTposnb B mpefenax CBOeH KOMIIETEHLMH 3a COOJIOAECHHEM CaHHMTapHO-
3MUAEMHUOTIOTHIECKOTO PEXKMMAa, NPaBUJl IPOTUBOIIOXKAPHOHN 0€30IMacHOCTH, HOPM
TEXHUKH 0€30I1aCHOCTH, CBOEBPEMEHHOE IIPHHITHE HEOOXOAMMBIX Mep MpH
BBIABICHUH (DaKTOB UX HAPYIIECHHUSI.

2.7. BeneHue IpeqyCMOTPEHHOH JNeHCTBYIOIIUMH HOPMATHBHO-IIPABOBBIMU
aKTaMM  JOKYMEHTAalliM,  IPEJOCTaBJI€HHE B  YCTAHOBJIEHHBIE  CPOKHU
CTaTUCTUYECKOH U MHOM HHpopMaIuu o aesrenbHocTH AXY.

2.8. Pemenue UHBIX 33129 B COOTBETCTBUH C LIENIIMH YHUBEPCHUTETA.

3. OcHoBHble pyHKIHH AXY

3.1. IInanupoBaHue, OpraHu3aIysl U KOHTPOJIb aIMUHUCTPATHBHO-X03IHCTBEHHOTO
obecrieueHHsT NEATENPHOCTH YHHUBEPCUTETA B COOTBETCTBHM C JIOKAJIbHBIMH
HOPMAaTHUBHBIMU aKTaMH YHUBEPCHUTETA.

3.2. Xo3zsiicTBeHHOE O0CIIy)KMBaHWE M O0OeCIeueHre HaJIekKAIEero COCTOSHUS B
COOTBETCTBMM C IIpaBWJIaMM M HOPMAaMH IIPOM3BOJACTBEHHOW CAHUTApPHHA U
IPOTHBOTIOXAPHOK 3allUTHl 3JaHUN U IIOMEIIEHUI, B KOTOPBIX PACIIOJIOKEHBI
NOJpa3fe/ieHis] YHUBEPCUTETAa, KOHTPOIb 3a HCIPABHOCTBIO 00O0pYyXOBaHUS
(cHcTeM OCBENEHUs, OTOIUICHUS, BEHTH/ISIMHN U 1. ).

3.3. YyacTve B MHBEHTApHU3alUH 3[aHUM, [TOMEINEHHUH, 000PYIOBAHHUSI B ILIEJISIX
KOHTPOJII UX COXPAHHOCTHU M TEXHHUYECKOTO COCTOSHHS.

3.4. IlnanumpoBaHWe TEKyIIMX M KaIMTAIBHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX (OHIOB,
COCTaBJIEHHE CMET XO3SIICTBEHHBIX PACXO/IOB.

3.5. Oprasmzanys U IPOBEIEHHE pPEMOHTa IIOMEIIEHHWH, KOHTPOJIL KadecTBa
BEIIIOJIHEHUSI PEMOHTHBIX padoT.

3.6. B cooTBeTCTBUMH C JIOKJIGHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH YHHUBEPCHUTETa
obecriedeHre  IIOApa3[elieHHH  YHUBEPCHTETa  MeOelnblo,  XO3SHCTBEHHBIM
UHBEHTapeM, CpPeJICTBAMHU MEXaHM3allMU WHXEHEPHOT'O U YIPaBIeHUYEeCKOTO TPya,
KOHTPONE 33 MX PALMOHAIRHEIM CIIOIB30BAHIIEM, COXPAIIIOCTLIO, ITPOBeIeIIieM
CBOEBPEMEHHOI'O PEMOHTA .

3.7. OdopmieHue HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB IJISl 3aKIIOYEHUS JIOTOBOPOB Ha
IpoBeNicHHEe pabOT U OKa3aHWE YCIYr CTOPOHHMMH OpPraHU3ALUSIMH B
COOTBETCTBHH C JIOKaJIbHBIMA HOPMATUBHBIMU aKTaMH YHUBEPCUTETA.

3.8. IlonyueHre U XpaHeHHE KaHIEIAPCKUX IPUHAMIEKHOCTEH, XO3SIHCTBEHHBIX
MaTepuajioB, OO0OpYHOBaHMs, HHBEHTAaps, o0ecleYeHHe WMH CTPYKTYpPHBIX




[IOJpA3eJIEHUd YHHUBEPCUTETa, Yy4eT MX pPacXOJOBaHUSA U COCTAaBJIEHHE
YCTaHOBJICHHOX OTYETHOCTH.

3.9. B cooTBeTcCTBHM C JIOKQJHHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH YHHBEPCHUTETa
KOHTPOJIb PAaI[HOHAJILHOIO0 PacXO[OBAaHWS MAaTepUAIOB U (PMHAHCOBBIX CPEJCTB,
BBIZICJIAEMBIX OJIS1 XO3SHCTBEHHBIX 1IeJIEH.

3.10. bnaroycTpoHcTBO, O3eleHeHHe, YOOpKa TEPPHUTOPHM, MPa3IHUYHOE
XyZIO)XeCTBEHHOE o(opMIiIeHre (pacamoB 3[aHUN YHUBEPCUTETA.

3.11. XossiicTBeHHOE 00CIy)XHMBaHHE IPOBOIUMBIX COBEIAHMMH, KOH(]EpPEHIUH,
CEMHHApOB U JPYIHX MEpOIPUATHH B COOTBETCTBUH C JIOKAJBbHBIMHU
HOPMaTUBHBIMH aKTaMH YHUBEPCUTETA.

3.12. Opranusanust TpaHCIIOPTHOTO OOECTIeUeHUsI AESTEIbHOCTH YHHUBEPCHUTETA B
COOTBETCTBHUH C JIOKAJIbHBIMH HOPMATHUBHBIMU aKTaMU YHHUBEPCUTETA.

3.13. Okcmnyaranust ¥ CBOEBPEMEHHBI PEMOHT TEXHHUYECKOro 00OPYIOBAHHMS
(SMexTpUYecKuX ceTell, CHCTeM OTOIUICHHs, BEHTHJISALUMH M T.J.) C ILENbIo
OecniepeboifHOro pecypcoobecriedeHns] 3HaHUA W TIOMEIIEHWH HHCTHUTYTA,
KOHTPOJIb 3 PallMOHAIBHBIM PACXOJJ0OBAHUEM PECYpPCOB.

3.14. Opranumzanus u obeclieueHHe IPOIYCKHOTO PEXHMMa B COOTBETCTBHM C
JIOKaJIbHBIMU HOPMAaTHUBHBIMU aKTaMH YHHUBEPCUTETA.

3.15. Oprammsanysg 4 KOHTPONb JESATENBHOCTH CKIIAJ0B aIMHHUCTPATHBHO-
XO3MCTBEHHOI'O YIPABIEHHUS B COOTBETCTBUU C JIOKAIBHBIMA HOPMATHBHELIMU
aKTaMU YHUBEPCHUTETA.

3.16. IIpoBenenre HHOOPMAIIMOHHO-PA3bICHUTEIBLHOM paboThI Cpeu paOOTHHUKOB
YHHBEPCHUTETA, HAIIpaBICHHOW Ha obecreueHHe COXPAHHOCTH H COIEpP)KaHHS B
UCTIPAaBHOM COCTOSIHUU 3/IaHMM, IIOMEIEHUN U UMYIIeCcTBa, OepekHOe OTHOIIEHNE
K 000pyI0BaHMIO ¥ SKOHOMHOE HCIIOJIb30BAHHE MATEPUANILHEIX M DHEPreTHYECKUX
pecypcoB.

3.17. Yyactue B IpOTHBOIIOKAPHBIX ¥ IPOTHBOSITUAEMUYECKIX MEPOIIPUATHSAX.
3.18. OcymecTBieHHe B Ipejienax CBOeHd KOMITETEHIMM HHEIX (QYHKIUAHA B
COOTBETCTBHH C LIEJISIMU U 337lauaMi YHUBEPCHUTETA.

4. IIpaBa U OTBETCTBEHHOCTbD

4.1. AXY umeer npaso:

- IIOJIy4aTh IIOCTYIIAIOIUE B OpraHU3alHI0 JOKYMEHTBI U HHbIE I/IH(I)OpMaLII/IOHHI:Ie
MaTtepuajgbl 0 CBOEMY IHPOQUIIO  JEATENbHOCTH Ui O3HAKOMIICHUS,
CUCTEMAaTU3HUPOBAHHOI'O Y4€Ta U UCIIOJIL30BaHUS B pa60Te;

- 3ampamuBaTh M IIOJy4YaTb OT pPYKOBOJCTBA YHUBEPCUTETa HH(POPMAIHIO,
HGO6XOI[I/IMYIO JJIA BBITIOJTHCHHUA BO3JIOKEHHBIX HAa HEE 3a/1a4 U Q)yHKHHI\;I;

= OCYLICCTBJIATHL B IIpe&acmax CBOEH KOMIIC1CHUMN LIPUBCPRY W KOOPUAUMHALHUK
ASHICIBHUCIM CIPYKIYPHBIX HOApas/ienedit 10 BOIpocaM aJaMUHUCTPATHBHO-
XOJSICTDOIIIIOTO 0600H0*ICIIIUI, 0 PC3YyJILTATAX IIPOBCPOK NOKIIANBIBATE PCKTOPY
YHHUBEPCHUTETA,

- BHOCHUTD IIPEJITIOKEHUS 110 COBEPIIEHCTBOBAHUIO (DOPM U METOHOB paboTel AXY
" YHUBEPCHUTETA B IICJIOM,




- y4yacTBOBarb B IIOZOOpPE M pPACCTaHOBKE KagpOB IO CBOEMY ITPO(GUIIO
NeSTeNbHOCTH,

- BHOCHTHb IMPENJIOXKEHUSI PYKOBOACTBY YHHMBEPCUTETa II0 IOBBIIMIEHUIO
KBaIM()UKAIMK, TTOOIIPEHNIO M HAIOXXEHHUIO B3BICKAHUM Ha paboTHHKOB AXY u
APYTUX CTPYKTYPHBIX IIOApa3[elieHHH YHUBEPCHUTETa II0 CBOEMY MPOduIIo
JeSITeTbHOCTH, /

- Y4acTBOBaTh B COBEINAHUAX IIPH PACCMOTPEHHH BOIIPOCOB XO3AHCTBEHHOI'O
obecIieueHns eATEeNbHOCTH YHUBEPCUTETA.

4.2. HaganeHuk AXY HeceT NepCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34!

- BHIIIOJTHEHHE BO3JIOKEHHBIX Ha AXY (QYyHKIHWI U 3a1a4;

- opraHusanuoo pabotel AXY, CBOeBpeMeHHOE U KBAIH(GUIMPOBAHHOE
BBINTOJIHEHHE NIPUKA30B, PacIOPsDKEHUHN, MOPYUYSHHUA PyKOBOJICTBA YHHBEPCHUTETA,
JEUCTBYIONUX HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIX aKTOB 10 CBOEMY MPOMHIIO AeSITEIBHOCTH;

- panuoHanbHOE U 3Q(YEKTUBHOE UCIIONB30BaHNE MAaTEPUATBHBIX, (PMHAHCOBBIX U
KaJpOBBIX PEeCypCOB;

- COCTOSTHUE TPYAOBOM M UCIIOIHUTEIBCKON nucuurinHbl B AXY, BBINOTHEHHE €€
PaboTHUKAMU CBOMX (DYHKIIHOHATIBHBIX 00S3aHHOCTEH;

- cobmopenne paboTHrKaMu AXY IpaBUI BHYTPEHHETO PACIIOPAIKA, CAHUTAPHO-
IPOTHBOSIIUIEMHOJOTMYECKOI0 pPEeXUMa, IMPOTHBOIIOKAPHOW O€30MacHOCTH MU
TEXHUKH 0€30I1acCHOCTH;

- BeIEeHHE JOKYMEHTallud, IPEAyCMOTPEHHON NIeHUCTBYIONIUMH HOPMAaTHBHO-
IIPaBOBBIMH JIOKyMEHTaMH,

- MPEeIOCTaBJICHHE B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSAKE JOCTOBEPHON CTATHCTHYECKOM U
nHOU nH(popManmu o aesTensHocTd AXY;

- ToTOBHOCTb AXYVY K paboTe B yCIOBHUSIX YpEe3BbIYANHBIX CUTYAIIHIA.

PA3PABOTAHO:
3amecTuTenb npopekTopa mno YP-
HayanbHUK AXY
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